a, 27 de febrero c%e:
Sefar

Francisco lavier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y {a Recreacian
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimade Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el nrop ma ‘ '_nreﬂennaie i %nfﬁilﬂ _
actividades conforme a lo estipuiado en el Cantrato Administrative péy Su vitios Técnico Profesions
Numero 156-2,015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nu*’:mo 2,015 correspandient
mes de febrero del presente afio, v para el cobro de mis honorarios wetéy pzﬁb( ntande factura Seri
numero G

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindarapoyo en la elaboracidn de contratos bajo el renglén prest putff ario cero vmntmueve (G
Apayar en el archivo de documentacion a expedientes bajo e[_ xm»g!an gaxesupuest[_rm c
veintinueve (029}, : i S

3. Brindar apoyo en las gestiones correspondientes a procescs do rm £
renglon presupuestaric cero veintinueve (029); : :

4. identificar expedientes de personal para un mejar control y m“mezu

5. Apoyo en la integracion de informacion que sea requerida lelfm, SREL!
Viceministerio; .

6. Brindar apoyo en el ingreso de contratas al sistema GUATENOMH‘ !\3 : : :

7. Eniace con la Direccion de Recursos Humanos, para brindar apawu ﬂn-éa Isqmc acion de ndmine
renglon presupuestario 029 "otras remuneraciones de personal t ﬁn* srall;

iciones de per;ona% bajo

-con rectrso humiano o

RESULTADOS GBTENIDOS:

Apoyo en la elaboracion de 25 contratos hajo el renglon cero vnmznue
Actualizacion de informes sobre el proceso de contratacién de! reng Jlr, TR vemt:nueve
Actualizacion, control y seguimiento de expedientes atrasados. .
Apoyo en el orden y organizacion de expedientes del personal’ bczjf)' @ _‘fflm cerg vemtinuev ol
Complementacion de expedientes incompletos bajo el renglén ctm' vzm inuave,
Complementacion de envid de papeleria a Contraloria Generai ge Cw
Servicio Civil. o
7. Brindar apayo en el ingreso de contratos al sistema GUAT”'OF\

expedientes); Do b .
8. Enlace con la Direccidn de Recursos Humanes, para brindar ':Em\fb‘ el i3 imudacron de nommd
renglén presupuestario 029 "otras remuneraciones de personal {2 o sl
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